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POMOCNIK
RUKOVODITELJA

Vrsta rada:
Radni odnos na odredeno vrijeme s probnim radom,
s moguénosc¢u zaposljavanja na neodredeno

m/2

Mijesto rada:
Rijeka
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Arriva je jedan od vodecih prijevoznika u Europi. Djelujemo u 10 zemalja, s viSe od 35.000

zaposlenika i 1,5 milijardi putnika godisnje.

STO NUDIMO?
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boZi¢nica, dar za mogucénost edukacije po
djecu te druge daljnjeg visokim

prigodne novéane  profesionalnog standardima
naknade i potpore razvoja Arrive

STO OCEKUJEMO?

Rad u skladu sa

» Dobra suradnjas

strukovnim regulama timom
» Profesionalnost » Prilagodavanje novim
» Odgovornost i to¢nost situacijama
o Fleksibilnost u radu « Zelja za novim
znanjima

IDEALAN KANDIDAT
« VSS/VSS/SSS

» Rad naPC-u

» 3 godine radnog iskustva

» Poznavanje 1stranog jezika

GLAVNE ODGOVORNOSTI

Posalji svoj zivotopis i molbu e-mailom ili
postom na:

ljudski.resursi@arriva.com.hr
Autotrans d.d.

Sluzba kadrovskih i opcih poslova
Skurinjska cesta 2a, 51 000 Rijeka

Izrada dnevnog kompjuterskog rasporeda
autobusa i voznog osoblja za potrebe linijskog,
povremenog i ugovornog prijevoza

Ispisuje, distribuira, kontrolira, prikuplja, azurira i
vrsi obracun putnih naloga vozaca, dnevnica i
troskova prijevoza, te izrada platnih lista i
izvjeStaja mjesecnog pregleda rada autobusa PJ
organizacija povremenog prijevoza, izdavanje
naloga za isti, te zaduZenje voznog osoblja
potrebnim dokumentima

Obracun i izrada naloga za fakturiranje i izrada
internih tereéenja

Organizira tekuce odrzavanje i popravak vozila u
koordinaciji sa PJ Servisom, te vodi evidenciju o
servisnim intervalima vozila

Prati tijek popravaka vozila putem modula
servisi u IS-sustavu

Vodenje evidencije preventivnih i godisnjih
tehnickih pregleda

Pracenje rada vozila i vozac¢a putem FM-uredaja
Kontrolira odvijanje prijevoza i vrsi kontrolu
ispravnosti rada voznog osoblja
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